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Vorgeschichte
Das Bausteinmodell der VISON ZERO
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Das Projekt
App zur Organisation von Unterweisungen in Kleinbetrieben | 
Arbeitspakete
 Kick-off | 01/2022
 Marktrecherche bei anderen Unfallversicherungsträgern und 

kommerziellen Anbietern| 02/2022
 Bedarfsanalyse: „Zettelwirtschaft oder digital – 

wie verwalten Sie Unterweisungen?“| 04/2022
 Wirtschaftlichkeitsbetrachtung, Leistungsbeschreibung, 

Vorbereitung Ausschreibung | ab 06/2022
 Ausschreibung | 10/2023
 Entwicklung und Erprobung | 12/2023
 Einführung/Go Live | seit 05/2024
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„Wie verwalten Sie Ihre Unterweisungen?“
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„Würden Sie eine Software zur Verwaltung Ihrer Unterweisungen nutzen?“
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https://bgn-unterweisungsplaner.app

Der BGN-
Unterweisungsplaner
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Erste Schritte
Einstellungen
 Branche wählen
 Betrieb verwalten (Name des Betriebs)
 Bereiche verwalten (z. B. Produktion, 

Verkauf)
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Branche wählen
Branchenauswahl
 Backgewerbe
 Fleischwirtschaft
 Gastgewerbe
 Weitere Branchen
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Branchenauswahl: Unterweisungsthemen
Zwei allgemeine Themen
 Erste Hilfe
 Brandschutz

Zwei branchentypische Themen
 Hautschutz, Mehlstaub
 Arbeiten mit dem Messer, 

Aufschnittschneidemaschinen
 Gefahrstoffe, Stolpern/Rutschen/Stürzen
 Lärm, Stolpern/Rutschen/Stürzen
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Unterweisungsthema Fleischwirtschaft
Aufschnittschneidemaschinen
 Unterweisungskurzgespräch (Link)
 Video: Sicher arbeiten mit 

Aufschnittschneidemaschinen (Link)
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Neue Unterweisungsthemen
Unterweisungsthemen anlegen
 Thema der Unterweisung
 Turnus der Unterweisung
 Links hinzufügen
 Dokumente hochladen
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Beschäftigte anlegen
Beschäftigte
 Beschäftigte neu anlegen oder aus BGN-

Dienstplan-App importieren 
(> Einstellungen)
 Persönliche Unterweisungen 

(persönlicher Unterweisungsnachweis)
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Unterweisungen planen
Verschiedene Ansichten
 Terminansicht
 Beschäftigte/Themen
 Beschäftigte/Datum

• jeweils für Betrieb/Bereich/KW
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Unterweisungen planen
Unterweisung anlegen
 Betrieb/Bereich
 Datum der Unterweisung
 Unterweisende Person (Freitext)
 Themen (aus Themenverwaltung)
 Beschäftigte (aus 

Beschäftigtenverwaltung)
 Digitale Unterschrift
 Unterweisungsnachweis erstellen
 Termin per E-Mail senden
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Unterweisungen planen
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Termin per E-Mail senden
Erinnerungsfunktion per E-Mail
 Termin wird als ICS-Datei-Download 

angeboten
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Digitale Unterschrift und Unterweisungsnachweis
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Hilfen
 Fragen zur Unterweisung
 Praxishilfen
• (Verlinkungen auf bgn.de und bgn-

branchenwissen.de, z. B. zu den 
Unterweisungskurzgesprächen)

 Anleitung zum BGN-
Unterweisungsplaner
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Fazit und Ausblick
 Web-App zur Verwaltung und Dokumentation 

von Unterweisungen
 Ein Produkt der aktuellen 

Präventionsstrategie „VISION ZERO. Null 
Unfälle – gesund arbeiten.“

 Kostenlos
 Keine Anmeldung notwendig
 Voreingestellte und frei wählbare 

Unterweisungsthemen
 Digitale Unterweisungsnachweise mit 

digitaler Unterschrift
 Erinnerungsfunktion per E-Mail
 https://bgn-unterweisungsplaner.app
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https://bgn-unterweisungsplaner.app/
https://bgn-unterweisungsapp.ztl.de/


Vielen Dank
für Ihre Aufmerksamkeit.

Kontakt
Stefan Keller
BGN Mannheim
Dynamostr. 7–11
68165 Mannheim
Telefon: 0621 4456-3138
E-Mail: Stefan.Keller@bgn.de
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