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Vorgeschichte

Das Bausteinmodell der VISON ZERO

Gefahrdungen im Betrieb kennen, Schutzmafinahmen festlegen und umsetzen

Ziele formulieren, Beschiftigte
Regeln aufstellen unterweisen und
und durchsetzen qualifizieren

Gemeinsam aus
Fehlern lernen

Sicher und
gesund fiihren

Praventionskultur als Basis: Kommunikation, Beteiligung, Betriebsklima

Unterweisungen planen und dokumentieren
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Das Projekt

App zur Organisation von Unterweisungen in Kleinbetrieben |
Arbeitspakete

= Kick-off | 01/2022

» Marktrecherche bei anderen Unfallversicherungstragern und
kommerziellen Anbietern| 02/2022

» Bedarfsanalyse: ,Zettelwirtschaft oder digital —
wie verwalten Sie Unterweisungen?”| 04/2022

» Wirtschaftlichkeitsbetrachtung, Leistungsbeschreibung,
Vorbereitung Ausschreibung | ab 06/2022

= Ausschreibung | 10/2023
» Entwicklung und Erprobung | 12/2023
» EinfUhrung/Go Live | seit 05/2024
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,Wie verwalten Sie lhre Unterweisungen?”

Anderweitig

Gar nicht

Mit einer eingekauften, speziellen Software
W - 28,1
Mit einer selbst erstellten digitalen Software 195
: 49,2
In Papierform
67,5
0 20 40 60 80
m Gesamtstichprobe  mBetriebe bis 50 MA N = 1555, n= 391
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,Wurden Sie eine Software zur Verwaltung lIhrer Unterweisungen nutzen?*

80%

79,60%

60%

40%

20%

0%

72,20%

m Gesamtstichprobe

m Betriebe bis 50 MA

20,40%

Nein

27,30%

N=1.555,n=W
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{ ¥ W BGN-Unmsrweisungsplaner x o+ = B = W
e r - | > € % bgn-unterweisungsplaner.app * 2 ‘
L] . Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz Barrierefreiheit "Islo" ZEHO |

n e rwe I S u n g S p a n e r - BGN UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN uuuunrjug.ﬁsn”n““m;
' —" - ‘

https://bgn-unterweisungsplaner.app

Foto: Oliver Rither/BGN
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Erste Schritte

- u
(O e ——— —— E in stel I un g en
<« G % bgn-unterweisungsplaner.app *x & |
‘ \
Einstell I rt  Export i Dat hutz  Barrierefreiheit | L]
g BG N instellungen Impos XPOI Impressum atenschu : arrierefreihei vlsloN zEno' | .
UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULLUNFALLE - GESUND ARBENTEN. | W
Hinweis zum Start

= Betrieb verwalten (Name des Betriebs)

= Bereiche verwalten (z. B. Produktion,
Verkauf)

|
)
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Branche wahlen

T8 SR Branchenauswahl

<« @ % bgn-unterweisungsplaner.app * a

Einstell I rt  Export i Dat hut Barrierefreiheit
< tinstellngen instelungen Import Export  Impressum  Datenschutz  Barrerereihi VISION ZERO. -
| UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN, a C g eWe r e
Branche wéhlen

. .
Bitte wéihlen Sie lhre Branche, damit Ihnen Unterweisungs Themen vorschlagen werden kénnen. | F I e I S CI lWI rtS C I I aft
Fleischwirt: -

= \Weitere Branchen
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Branchenauswahl: Unterweisungsthemen

- L] L]
g4 —+  Zwei allgemeine Themen
<« C % bgn-unterweisungsplaner.app * a |
Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz B ierefreiheit
@, BGN instellungen  Impos X POl mpressum  Datenschu z rrrrrrrrrrrr VISION ZEIIO. . [
= UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN, I

Themen . Inaktive Themen anzeigen

= Brandschutz
Zwei branchentypische Themen
» Hautschutz, Mehlstaub

=  Arbeiten mit dem Messer,
Aufschnittschneidemaschinen

= (Gefahrstoffe, Stolpern/Rutschen/Stlrzen
| - = Larm, Stolpern/Rutschen/Sturzen
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Unterweisungsthema Fleischwirtschaft

P ~<+  Aufschnittschneidemaschinen

o iyl R wouze.  w Unterweisungskurzgesprach (Link)
R = Video: Sicher arbeiten mit
| — Aufschnittschneidemaschinen (Link)

eeeeeeeeeeeeeeeeeee

\\\\\\\
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Neue Unterweisungsthemen

r ]
[Tem—— 8 ~= 1 Unterweisungsthemen anlegen
<« @ % bgn-unterweisungsplaner.app * a |
Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz B ierefreiheit
< Themen instellungen  Import  Export  Impressum  Datenschutz  Barrierfreihei VISION ZERO.
UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN,

= Thema der Unterweisung

Neues Thema anlegen

TTTTT

= Turnus der Unterweisung

Nein ~

» Links hinzufugen

eeeeeeeeeeeeeeeeeee

= Dokumente hochladen

NNNNNN
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Beschaftigte anlegen

@ % bgn-unterweisungsplaner.app * a

Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz Barrierefreiheit

. VISION ZERO.
UNTERWEISUNGSPLANER ~ THEMEN ~ BESCHAFTIGTE  HILFEN WL oL - GesunD e

eeeeeeeeeeeeeee

aaaaaaaaaa

Vornamen Anne
Geschlecht eiblich
Geburtsdaty .mm., (m]
Betriel b Hotel Belvedere ~ Profilbild d&ndern
Bereich Rezeption
Bemerkungen:
i tt.mm.jjj m]
ittsdatum tt.mm_jjjj (m]

Foto: olly — stock.adobe.com

Unterweisungen planen und dokumentieren

Beschaftigte

» Beschaftigte neu anlegen oder aus BGN-
Dienstplan-App importieren
(> Einstellungen)

» Personliche Unterweisungen
(personlicher Unterweisungsnachweis)
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Unterweisungen planen

W& BGM-Unterweisungsplaner X
c * & oa
it Import  Export | Datenschutz Barrierefreiheit
0 BGN i ungen  Impor xpol mpressum  Datenschu x arrierefreiheit VISION ZEIIO.
UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN,

Hotel Belvedere
| Rezeption

- KW36 = Terminansicht ~ Beschaftigte / Themen  Beschaftigte / Datum

Brandschutz Erste Hilfe Gefahrstoffe Stolpern, Rutschen, Stiirzen

Unterweisungen planen und dokumentieren

Verschiedene Ansichten
= Terminansicht

» Beschaftigte/Themen

= Beschaftigte/Datum

* jeweils fur Betrieb/Bereich/KW
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Unterweisungen planen

J——u -+ Unterweisung anlegen

@ % bgn-unterweisungsplaner.app *x L a2

| Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz Barrierefreiheit . .
 Unterweisungen " VISION ZERO. m
UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARGEITEN. I I
Unterweisung anlegen
.
== = Datum der Unterweisun
eeeeeee Rezeption  ~ g
Datum der Unterweisung 06.09.2024
nnnnnnnnnnnn

= Unterweisende Person (Freitext)

e e () » Themen (aus Themenverwaltung)

eeeeeeeeeee

e = Beschaftigte (aus
) (e () Beschaftigtenverwaltung)

» Digitale Unterschrift
= Unterweisungsnachweis erstellen
= Termin per E-Mail senden

Unterweisungen planen und dokumentieren ()
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Unterweisungen planen

[ v W& BGN-Unterweisungsplaner X+ - (u] X w [ v W& BGN-Unterweisungsplaner X+ - o x l
I
@ % bgn-unterweisungsplaner.app * & oa i @ % bgn-unterweisungsplaner.app * & oa i
Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz Barrierefreiheit Einstellungen Import Export Impressum Datenschutz Barrierefreiheit |
¥ BGN : VISION ZERO. BGN : VISION ZERO. |
UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN. UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN.
Hotel Belvedere _ - / iote Hotel Belvedere _ - | iote /
[Rezeption KW 36 Terminansicht ~ Beschftigte / Themen  Beschiftigte / Datum [Rezeption KW 36 Terminansicht ~ Beschftigte / Themen  Beschiftigte / Datum
Erste Hilfe Stolpern, Rutschen, Stiirzen Mo, 02.09.2024 | Di, 03.09.2024 | Mi, 04.09.2024 | Do, 05.09.2024 | Fr, 06.09.2024 | Sa, 07.09.2024 | So, 08.09.2024
|
Bauer, Anne 05.08.2024 |05.00.2024| 06.09.2024 | Bauer, Anne ;;’::di‘g:‘em 1. Gefahrstoffe
. 1. Erste Hilf
Herberger, i 024 |05.09.2024| 06.09.2024 Herberger, Josephine ; B’;:ds‘(hem 1. Gefahrstoffe
Mai, Carla 1. Gefahrstoffe
Mai, Carla 06.09.2024
Schifer, Hans 1. Gefahrstoffe
Schifer, Hans 06.09.2024 Turek, Antonia 1. Gefahrstoffe
.
Turek, Antonia 06.09.2024

Drucken/PDF
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Termin per E-Mail senden

L L] L
rinnerungsfunktion per E-Mai
Datei  Nachricht ~ Einfigen  Zeichnen ~ Optionen  Textformatieren  Uberprifen Hife Q  was mochten Sie tun?

FE IS 98 [ﬂj @ @ 8 Nachverfolgung ~ @ .Tqr
- . | Wichtigkeit: hoch N L] L] ]
Einfigen XK U Adressbuch  Namen Datci  Link Signatur | - Diktieren | Alle | Editor | Plastischer
« < Fomat dbertragen 8 Gberprifen | anfagen~ - - Lo Wichtigkeit: niedrig Apps Reader [ ] e rl I l I n WI r a S - a e I - OW n Oa
Zwischenablage 5 Tert ! Namen Einfiigen Markierungen 5| Sprache | Apps | Editor | Plastisch ~
@ Der folgende Empanger befindet sich auberhalb Inrer Organisation: anne.bauer@hotel_bivd.de X

> fon keller@bgn.de: a I I g e bote I I
Senden annebauer@hotel blvd.de
Betreff  Unterweisungs-Termin blocken
Hallo,

anbei finden Sie den Termin fur die folgenden Unterweisungen am 05.09.2024:
- Erste Hilfe
- Brandschutz

1l Der Termin wurde als ICS-Datei "meeting-05-09-2024 ics" heruntergeladen. Bitte fiigen Sie die Datei dieser E-Mail an und 16schen Sie diesen Text

Unterweisungen planen und dokumentieren
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Digitale Unterschrift und Unterweisungsnachweis

r
| ¥ W Untenueisunganachneis-05-09 X |+ - o0 X l [v W BGN-Unterweisungsplaner X 4 - o0 x l

@ 2% bgn-unterweisungsplaner.app * L 2 @ 2% bgn-unterweisungsplaner.app * L 2

< Unterweisungen ‘.’quvlu Drucken 15eite VISION ZERO. | L — Einstellungen Import Export ierefreihei VISION ZERO. |

NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN. UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN BESCHAFTIGTE HILFEN NULL UNFALLE ~ GESUND ARBEITEN.

i Sevigrbe

Ziel
Unterweisung anleger Unterweisung anlegen
Unterweisung zur .
P " eiten Alle M
Betrieb Arbeitssicherheit | Betrieb Hotel Belvedere ~
| Bereich Saiten pro Blatt | . | | Bereich Rezeption  ~
| Betrieh Betiebsbersch: Hote Belvedere/ Reseption. Datum: 05002024 |
Datum der Unterweisung ntreiang gt v o onres Datum der Unterweisung 05.09.2024
| Unterweisende Person Rander Standard M 1 | Unterweisende Person Hannes Kannes |
=
o | e
S iz Optionen Kopf- und FuBzeilen

| Brandschutz G
Themen Themen Unterschrift

0t s Untc R g s K 2 Ui gencnn sz b O Hintergrundgrafiken ‘
Thema hinzu |

Bauer, Anne ( |

Bauer ane

Herberger sosephine

Beschiftigte | Beschiftigte Herberger, Jose

Beschiftigte O

( Speichern ) (unterweisungsnachweis erstellen

(opecner) (RS
(_speichern ) <
@ @ Abbrechen |

( losthen) (Spei:hern )

Unterweisungen planen und dokumentieren
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Hilfen

v @ BGN-Unterweisungsplaner

BGN

Fragen zur Unterweisung

Gru

liches

Besondere
Beschaftigtengruppen

Dokumentation

Praxishilfen

Unterweisungskurzgesprache
Lern-Snacks

Videos

Weitere Themen

Weitere Hilfen

Anleitung zum BGN-
Unterweisungsplaner

Was kann die App?
Wichtiger Hinweis
Erste Schritte
Beschfrigte anlegen

Unterweisungsthemen
anlegen

Unterweisungen
planen

Datensicherung

Verkniipfung mit
anderen BGN-Apps

X+

€« C 25 httpsy//bgn-unterweisungsapp.ztl.de

Einstellungen Import Export

UNTERWEISUNGSPLANER THEMEN

Gemeinsam uber Sicherheit und Gesundheit
reden

Eine wichtige Voraussetzung fur reibungslose Arbeitsablaufe im Betrieb ist
sicheres und gesundes Arbeiten. Das setzt voraus, dass die Beschaftigten
wissen, worauf sie achten und wie sie sich verhalten miissen. Denn wer
sich nicht auskennt, macht Fehler. Damit dies nicht geschieht, miissen die
Beschaftigten unterwiesen werden. Und das ist Aufgabe von
Unternehmerinnen und Unternehmern

= Warum muss unterwiesen werden?

« Welche rechtlichen Grundlagen gibt es?

Wie wird eine Unterweisung organisiert?

Welche Inhalte sollen unterwiesen werden?

* Was macht die Unterweisung erfolgreich?

* Wann muss eine Unterweisung durchgefiihrt werden (Anlsse)?

* Wann muss personlich unterwiesen werden?

BESCHAFTIGTE

HILFEN

- o x

* o2

VISION ZERO.

NULL UNFALLE - GESUND ARBEITEN.

Unterweisungen planen und dokumentieren

Fragen zur Unterweisung
Praxishilfen

Verlinkungen auf bgn.de und bgn-
branchenwissen.de, z. B. zu den
Unterweisungskurzgesprachen)

Anleitung zum BGN-
Unterweisungsplaner
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Fazit und Ausblick

Unterweisungen planen und dokumentieren

a2

VISION ZERO.

uuuuuuuuuu -~ GESUND ARBEITEN.

Foto: Oliver Ruther/BGN

Web-App zur Verwaltung und Dokumentation
von Unterweisungen

Ein Produkt der aktuellen
Praventionsstrategie ,VISION ZERO. Null
Unfalle — gesund arbeiten.”

Kostenlos
Keine Anmeldung notwendig

Voreingestellte und frei wahlbare
Unterweisungsthemen

Digitale Unterweisungsnachweise mit
digitaler Unterschrift

Erinnerungsfunktion per E-Mail
https://bgn-unterweisungsplaner.app



https://bgn-unterweisungsplaner.app/
https://bgn-unterweisungsapp.ztl.de/

< BGN VISION ZERO.

Berufsgenossenschaft NULL UNFALLE — GESUND ARBEITEN.
Nahrungsmittel und Gastgewerbe

Vielen Dank
fur lhre Aufmerksamkeuit.

Kontakt

Stefan Keller

BGN Mannheim

Dynamostr. 7—11

68165 Mannheim

Telefon: 0621 4456-3138
E-Mail: Stefan.Keller@bgn.de
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